
PASOS PARA LA CARGA DE CUPO 

 

Paso 1 ir a ingresar nueva consulta 

Nos va a llevar a la siguiente pantalla donde se empezara la carga 

 

Aquí rellenaremos los siguientes campos 

1. DNI (luego apretar la letra TAB y el sistema completara los campos CUIT – NOMBRE – APELLIDO) 

2. Género (se pondrá según cada cliente masculino o femenino) 

3. Fecha de Nacimiento 

4. Ingresos netos (lo que figura en el recibo o en los movimientos que el cliente recibe como sueldo) 

5. Debitos de cuenta (no es necesario rellenar este campo porque aun debe ver el caso el analista y ver si aprueba o 

no el caso) 

6. Fecha de Ingreso laboral (en casos de Anses se repite la fecha de nacimiento) 

7. Actividad (se coloca Jubilado o Pensionado, según que corresponda) 



8. Banco de cobro nos dara la siguiente opción hacemos clik en la lupa y escribimos el banco que necesitamos y lo 

seleccionamos 

9. Hacemos click en la lupa que hay al costado derecho de localidad que nos abrirá la siguiente ventala en la cual nos 

permitirá escribir por nombre o código postal apra buscar la localidad que necesitemos

 
10. Apretamos el botón que di siguiente para que pase el próximo paso 

  



Paso 2 

En el segundo paso los va a llevar a la siguiente pantalla 

Vamos a seleccionar cualquier oferta porque aún falta el control de las analistas 

 

Nos vamos a desplazar hasta el final y vamos a poner confirmar selección 

 

 

  



Paso 3 

Nos vas a llevar a la siguiente pantalla donde nos da la opción de cargar documentación primero y luego de cargar 

pondremos finalizar carga 

 

Cuando pongamos cargar documentación nos va a tirar la siguiente pantalla y vamos a apretar el botón al costado izquierdo 

de documentacion 

 



Nos va a tirar la siguiente pantalla, en la que vamos a cargar los archivos tocando en el botón cargar y luego de cargar 

vamos a apretar confirmar que nos va a llevar a la pantalla anterior 

 

Y una vez en la siguiente pantalla de nuevo volvemos a poner confirmar que nos va a llevar a la pantalla principal 

 

Una vez aquí ya con los archivos cargados pondremos finalizar carga 

 

 

 


